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ภำพรวมของระบบส ำหรับสถำนศึกษำ 

 

ผู้ใช้งำน : สถำนศึกษำ 

 สามารถบริหารจัดการข้อมูลส่วนตัว และรหัสผ่านของตนเองได้ 

 สามารถตัะงค่าใหม่ (Reset) รหัสผ่าน ส าหรับนักศึกษาได้ 

 สามารถบันทึก และแก้ไขข้อมูลพืะนฐานของสถานศึกษาได ้

 สามารถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลสถานประกอบการได้ 

 สามารถน าเข้าข้อมูลสถานประกอบการได้ ทัะงในรูปแบบ Excel File และ การป้อนข้อมูล 

 สามารถเรีวกดู และแก้ไขข้อมูลนักศึกษาได้ 

 สามารถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์ของสถานศึกษาได้ 

 สามารถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลหลักสูตรวิชาการกิกงานได้ 

 สามารถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลหลักสูตรระวะสัะนของสถานศึกษาได้ 

 สามารถเรีวกดูราวงานและสถิติข้อมูลนักศึกษาในสถานศึกษา แวกตามชัะนปีการศึกษาได้ 

 สามารถเรีวกดูราวงานและสถิติข้อมูลสถานประกอบการได้ 
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 สามารถเรีวกดูราวงานและสถิติข้อมูลการจับคู่งาน (Matching) ได ้

 สามารถเรีวกดูราวงานและสถิติข้อมูลการสมัครงานของนักศึกษาในสถานศึกษาได้ 

 สามารถออกราวงานข้อมูลตามเงื่อนไขของข้อมูลที่มีอวู่ในระบบได้ 
  



 
 

หน้า | 3  
 
 

ศูนย์เครือข่ำยก ำลังคนอำชีวศึกษำ 

Vocational Manpower Center 

แผนผังกำรท ำงำน 
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1. วิธีกำรเข้ำสู่ระบบ 

เปิดเว็บเบราว์เซอร์ (Browser) พิมพ์ URL : http://www.v-cop.net ในช่อง URL เพ่ือเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ 

จากนัะนกรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) แล้วกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

 

   

http://www.v-cop.net 

1. กรอก URL 
2 .กรอก Username และ Password 

แล้วคลิกปุม่ “เข้าสู่ระบบ” 
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2. วิธีกำรดูภำพรวม 

  

2. แสดงข้อมูลภาพรวมตา่ง ๆ 

1. กดปุ่ม “ภาพรวม” 
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3. วิธีกำรแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 

 

3. กรอกราวละเอีวด 

4. กดปุ่ม “บันทึก” 

1. กดช่ือผู้ใช้งาน 
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4. วิธีกำรเพิ่มข่ำวประชำสัมพันธ์ 

 

  

2. กดปุ่ม “เพิ่มข่าวประชาสัมพันธ์” 

4. กดปุ่ม “บันทึก” 

1. กดปุ่ม “ข่าวประชาสัมพันธ์” 

3. กรอกราวละเอีวด

ข่าวประชาสัมพันธ์ 
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4.1 วิธีกำรแก้ไขข่ำวประชำสัมพันธ์ 

 

 

1.กดปุ่ม  เพื่อแก้ไขข่าวประชาสัมพันธ์ 

3. กดปุ่ม “บันทึก” 

2. แก้ไขราวละเอีวด

ข่าวประชาสัมพันธ์ 
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4.2 วิธีกำรลบข่ำวประชำสัมพันธ์ 

 

 
 

  

1.กดปุ่ม  เพื่อลบข่าวประชาสัมพนัธ ์

2.กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อลบข่าวประชาสัมพันธ์ 
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5. วิธีกำรเพิ่มสถำนประกอบกำรแบบกรอกข้อมูล 

  

1. กดปุ่ม “ข้อมูลสถานประกอบการ” 

2. กดปุ่ม “เพิ่มสถานประกอบการ” 
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4. กดปุ่ม “บันทึก” 

3. กรอกราวละเอีวด 
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6. วิธีกำรเพิ่มสถำนประกอบกำรแบบน ำเข้ำข้อมูลจำกไฟล์ Excel 

 

 

* สามารถดาวน์โหลดไฟล์รูปแบบและดูเอกสารค าอธิบาวไฟล์รูปแบบของไฟล์เพ่ิมเติมได้  

1. กดปุ่ม “ข้อมูลสถานประกอบการ” 

4. รอสถานะการอัพโหลดไฟล์ใหเ้สร็จ 

2. กดปุ่ม “น าเข้าข้อมูลจากไฟล์ Excel” 

3. เลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด 
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6.1 วิธีกำรแก้ไขสถำนประกอบกำร 

 

1.กดปุ่ม  เพื่อแก้ไขสถานประกอบการ 
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2. กรอกราวละเอีวด 

3. กดปุ่ม “บันทึก” 
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7. วิธีกำรแก้ไขข้อมูลสถำนศึกษำ 

 

8. วิธีกำรเพิ่มนักศึกษำ 

  

2. แก้ไขราวละเอีวด 

3. กดปุ่ม “บันทึก” 
1. กดปุ่ม “สถานศึกษา” 

2. กดปุ่ม “เพิ่มนักศึกษา” 

1. กดปุ่ม “ราวชื่อนักศึกษา” 
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3. กรอกราวละเอีวด 

4. กดปุ่ม “บันทึก” 
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8.1 วิธีแก้ไขข้อมูลนักศึกษำ 

 

1.กดปุ่ม  เพื่อแก้ไขราวชื่อนักศึกษา 



 
 

หน้า | 18  
 
 

ศูนย์เครือข่ำยก ำลังคนอำชีวศึกษำ 

Vocational Manpower Center 

 

2. แก้ไขราวละเอีวด 

3. กดปุ่ม “บันทึก” 
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8.2 วิธีแก้ไขข้อมูลนักศึกษำ 

 

 

  

1.กดปุ่ม  เพื่อลบราวชื่อนักศึกษา 

2.กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อลบราวชื่อนักศึกษา 
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8.3 วิธีเพิ่มใบ รบ. เพิ่มประวัติกำรท ำงำน ประวัติกำรฝึกอบรม ผลงำน/เกียรติประวัติ 

 

- กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมใบ รบ. ของนักศึกษา 

- กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมประวัติการท างานของนักศึกษา 

- กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมประวัติการอบรมของนักศึกษา 

- กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมผลงาน/เกีวรติประวัติของนักศึกษา 

  

ปุ่มเพิ่มใบ รบ. เพิ่มประวตัิการท างาน 

เพิ่มประวตัิการกิกอบรม เพิม่ผลงาน/

เกีวรติประวัติ  
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ตัวอย่ำง การเพ่ิมประวัติการกิกอบรมของนักศึกษา 

 

 

 

1. กดปุ่ม   

2. กดปุ่ม “เพิ่มประวตัิการกิกอบรม”  

3. กรอกราวละเอีวด 

4. กดปุ่ม “บันทึก” 
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8.4 วิธีแก้ไขประวัติกำรท ำงำน ประวัติกำรฝึกอบรม ผลงำน/เกียรติประวัติ 

 

 

1.กดปุ่ม  เพื่อแก้ไขประวตัิการกิกอบรม 

2. แก้ไขราวละเอีวด 

3. กดปุ่ม “บันทึก” 
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8.5 วิธีลบประวัติกำรท ำงำน ประวัติกำรฝึกอบรม ผลงำน/เกียรติประวัติ 

 

 
  

1.กดปุ่ม  เพื่อลบประวัติการกิกอบรม 

2.กดปุ่ม “วืนวันข้อมูล” เพื่อลบประวัติการกิกอบรม 
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9. วิธีกำรอนุมัติผลงำนนักศึกษำ 

 

 

  

1. กดปุ่ม “ผลงานนักศึกษา” 

2. กดปุ่ม  เพื่อแก้ไข 

3. เลือก “อนุมัติผลงาน” 

4. กดปุ่ม “บันทึก” 
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10. วิธีกำรเพิ่มเจ้ำหน้ำที่สถำนศึกษำ 

 

  

1. กดปุ่ม “สถานประกอบการ” 

3. กรอกราวละเอีวด 

4. กดปุ่ม “บันทึก” 

2. กดปุ่ม “เพิ่มเจ้าหน้าทีส่ถานศึกษา” 
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10.1 วิธีกำรแก้ไขข้อมูลเจ้ำหน้ำที่สถำนศึกษำ 

 

 

1.กดปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 

3. กดปุ่ม “บันทึก” 

2. แก้ไขราวละเอีวด 
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10.2 วิธีกำรลบข้อมูลเจ้ำหน้ำที่สถำนศึกษำ 

 

 
  

1.กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

2.กดปุ่ม “วืนวันข้อมูล” เพื่อลบข้อมูลเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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11. วิธีกำรเพิ่มหลักสูตรสำขำวิชำ (ระยะสั้น) 

 

  

1. กดปุ่ม “สาขาวิชา )ระวะสัะน(” 

3. กรอกราวละเอีวด 
4. กดปุ่ม “บันทึก” 

2. กดปุ่ม “เพิ่มสาขาวิชา )ระวะสัะน(” 
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11.1 วิธีกำรแก้ไขหลักสูตรสำขำวิชำ (ระยะสั้น) 

 

  

1.กดปุ่ม  เพื่อแก้ไขสาขาวิชา )ระวะสัะน( 

3. กดปุ่ม “บันทึก” 
2. แก้ไขราวละเอีวด 
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11.2 วิธีกำรลบหลักสูตรสำขำวิชำ (ระยะสั้น) 

 

 

1. กดปุ่ม  เพื่อลบสาขาวิชา )ระวะสัะน( 

2. กดปุ่ม “วืนวันข้อมูล” เพื่อลบสาขาวิชา )ระวะสัะน( 
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12. วิธีกำรเพิ่มหลักสูตรสำขำงำน (ระยะสั้น) 

 

 

1. กดปุ่ม “สาขางาน )ระวะสัะน(” 

3. กรอกราวละเอีวด 
4. กดปุ่ม “บันทึก” 

2. กดปุ่ม “เพิ่มสาขางาน )ระวะสัะน(” 
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12.1 วิธีกำรแก้ไขหลักสูตรสำขำงำน (ระยะสั้น) 

 

  

1.กดปุ่ม  เพื่อแก้ไขสาขางาน )ระวะสัะน( 

3. กดปุ่ม “บันทึก” 
2. แก้ไขราวละเอีวด 
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12.2 วิธีกำรลบหลักสูตรสำขำวิชำ (ระยะสั้น) 

 

 

  

1. กดปุ่ม  เพื่อลบสาขางาน )ระวะสัะน( 

2. กดปุ่ม “วืนวันข้อมูล” เพื่อลบสาขางาน )ระวะสัะน( 
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13. วิธีกำรตัดภำพย่อขยำย 

 

 

  

1. กดปุ่ม “ตัดภาพว่อขวาว” 



 
 

หน้า | 35  
 
 

ศูนย์เครือข่ำยก ำลังคนอำชีวศึกษำ 

Vocational Manpower Center 

14. วิธีกำรน ำออกรำยงำนสถิติจ ำนวนนักศึกษำ 

 

15. วิธีกำรน ำออกรำยงำนนักศึกษำ 

 

2. กดปุ่ม “สถิติจ านวนนักศึกษา” 

3. กรอกราวละเอีวด 

4. เลือกประเภทเอกสาร 
1. กดปุ่ม “ราวงานและสถิติ” 

2. กดปุ่ม “ราวงานนักศึกษา” 

3. กรอกราวละเอีวด 

4. เลือกประเภทเอกสาร 

1. กดปุ่ม “ราวงานและสถิติ” 
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16. วิธีกำรน ำออกรำยงำนนักศึกษำที่สมัครงำน 

 

17. วิธีกำรน ำออกรำยงำนประกำศต ำแหน่งงำน 

 

2. กดปุ่ม “ราวงานนักศึกษาท่ีสมคัรงาน” 

3. กรอกราวละเอีวด 

4. เลือกประเภทเอกสาร 1. กดปุ่ม “ราวงานและสถิติ” 

2. กดปุ่ม “ราวงานประกาศต าแหน่งงาน” 

3. กรอกราวละเอีวด 

4. เลือกประเภทเอกสาร 

1. กดปุ่ม “ราวงานและสถิติ” 
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18. วิธีกำรน ำออกรำยงำนกำรจับคู่งำน 

 

19. วิธีกำรน ำออกรำยงำนสถำนประกอบกำร 

 

2. กดปุ่ม “ราวงานการจับคู่งาน” 

3. กรอกราวละเอีวด 

4. เลือกประเภทเอกสาร 

1. กดปุ่ม “ราวงานและสถิติ” 

2. กดปุ่ม “ราวงานสถานประกอบการ” 

3. กรอกราวละเอีวด 

4. เลือกประเภทเอกสาร 1. กดปุ่ม “ราวงานและสถิติ” 
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20. วิธีกำรออกจำกระบบ 

 

 

1. กดปุ่ม “ออกจากระบบ” 


