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คู่มือการปฏิบติังาน 
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  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

คำอธิบายลักษณะงาน (Job Description) 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 ระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พุทธศักราช 2552 
หมวด 2 หน้าท่ีของงานและแผนก ข้อ 25 งานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์ มีหน้าท่ีและความรับผิดชอบ 
ดังนี ้
  
หน้าที่และความรับผิดชอบ (Function & Responsibility) 
 1. ส่งเสริม สนับสนุน นักเรียน นักศึกษา และบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับการวิจัย การพัฒนา 
องค์ความรู้ เทคโนโลยี นวตักรรม และส่ิงประดิษฐ์ต่าง ๆ เพื่อประโยชน์ในการจัดการศึกษาการประกอบอาชีพ 
และประโยชน์โดยรวมของสังคม ชุมชน และท้องถิ่น 
 2. วิเคราะห์ วิจัย และประเมินผลการใช้หลักสูตร ผลสัมฤทธิ์การจัดการเรียนการสอน การใช้เครื่องมือ
วัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ทางการศึกษาในการจัดการเรียนการสอน การใช้อาคารสถานท่ีและงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง
กับจัดการเรียนการสอน และประเมินผลการจัดอบรมและการจัดกิจกรรมในสถานศึกษา 
 3. รวบรวมและเผยแพร่ผลการวิเคราะห์ วิจัย และการประเมินผลการจัดการเรียนการสอน นวตักรรม 
และส่ิงประดิษฐ์ การพัฒนาสถานศึกษา การบริหาร และการพัฒนาวิชาชีพรวมทั้งผลงานทางวิชาการของครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
 4. ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 5. จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 6. ดูแลบำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย 
 7. ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดษิฐ์ 
ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

โครงสร้างงาน (Work Breakdown Structure : WBS) 

 
 
 
 
  

 
 
 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพื่อใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานวางแผนจัดท างานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์ 
 2. เพื่อใช้เป็นแนวทางการเผยแพร่ผลงานเพื่อเป็นแหล่งการเรียนรู้เทคโนโลยีใหม่ 
 3. เพื่อลดขัน้ตอนการปฏิบัติงานท่ีซ้ำซ้อนและลดขอ้ผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 
 
ขอบเขต 
 การดำเนินงานครอบคลุมกระบวนการส่งเสริมและสนับสนุนงานวิจัยพฒันานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์
การวิเคราะห์ผลสัมฤทธิ์ การใช้หลักสูตรการเรียนการสอนและการเผยแพร่ผลงานงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและ
ส่ิงประดิษฐ์ในการจัดหาช่องทางในการเผยแพร่ 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ

งานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์

งานวิจัยพัฒนา

ด้านการเรียนการสอน

งานวิจัยนักเรียน

นักศึกษา

งานวิจัยครู อาจารย์

งานวิจัยนวัตกรรม

และสิ่งประดิษฐ์

การส่งเสริมสนับสนุน

แหล่งเงินทุน

การส่งเสริมสนับสนุน

ด้านอบรมให้ความรู้

การประเมิน สรุปผลกิจกรรม

โครการของสถานศึกษา

กิจกรรม/โครงการ 

ในสถานศึกษา

กิจกรรม/โครงการ

ร่วมกับชุมชน
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งานวิจัยพัฒนาดา้นการเรียนการสอน  

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเผยแพร่ผลงานวิจัยของนักเรียน นักศึกษา 

เผยแพร่ผลงานวิจัยวิชาโครงงาน 
ปวช. 3 คน ต่อ 1 ผลงาน 
ปวส. 2 คน ต่อ 1 ผลงาน 

เผยแพร่ผลงานวิจัยโครงงานวิทยาศาสตร์ 
ระดับ ปวช. และ ระดับ ปวส. 

เผยแพร่ผลงานวิจัยนักศึกษา 
ระดับปริญญาตรี (ทล.บ.) 

ป.ตรี 1 หรือ 2 คน ต่อ 1 ผลงาน 

งานวิจัยของครู อาจารย์ 

เผยแพร่ผลงานวิจัยในชั้นเรียน 
ครู 1 คน ต่อ 1 ผลงาน ต่อภาคเรียน 

ส่งเสริม สนับสนุนการจัดทำผลงานวิจัย 
เพื่อของบประมาณจาก วช. สนพ. และแหล่งทนุอื่นภายนอก 

เผยแพร่ผลงานวิจัย/บทความวิจัย/ 
ผลงานวิชาการ 

ส่งเสริม สนับสนุนในให้ครู อาจารย์ ได้รับการอบรมพัฒนาความรู้ด้านการวิจัย 
จากสถานศึกษาและหน่วยงานภายนอก 

เผยแพร่ผลงานวิจัย/บทความวิจัย/ 
ผลงานวิชาการ 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
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งานวิจัยเพื่อพัฒนาการเรียนการสอน  
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งานวิจัยเพื่อพัฒนาการเรียนการสอน  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

งานวิจัยนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานวิจัยนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

รับนโยบายการวิจัยพัฒนานวัตกรรมและ
สิ่งประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ 

ประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิจัยพัฒนานวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ์ของสถานศึกษา 

วิเคราะห์ 

1 2 

เสนอขออนุมัติโครงการ 
จัดทำผลงานนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ ระดับสถานศึกษา 

จัดทำคำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินงาน 
จัดทำผลงานนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ ระดับสถานศึกษา 

ประชุมคณะกรรมการวางแผนการดำเนินงาน 

การดำเนินงาน 

ติดตาม/ประเมินผลการดำเนินงาน 

สรุปและรายงานผลการดำเนินงาน 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

งานวิจัยนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ :: 1 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

ประชาสัมพันธ์การจัดทำผลงานนวัตกรรมและ
สิ่งประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ 

เสนอแบบคำขอจัดทำผลงานนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

ผลการพิจารณา 

จัดทำแบบจัดซ้ือ/จัดจ้าง วัสดุอุปกรณ์ในการจัดทำผลงาน 

จัดทำผลงานนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

คีย์ข้อมูลเข้าระบบ Thaiinvention.net 

สรุปผลการประเมินผลงานระดับสถานศึกษา 

จัดนิทรรศการแสดงผลงาน 
รับการประเมินผลการดำเนินงาน 

เผยแพร่ผลงานนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

งานวิจัยนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ :: 2 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

สำรวจความต้องการพัฒนาความรู้ด้านการวิจัย 
การพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

เสนอโครงการอบรม/ การนำเสนอผลงานวิจัยระดับชาติ 

ผลการพิจารณา 

จัดทำคำสั่งแต่งต้ังคณะทำงาน 

ประชุมวางแผนการดำเนินงาน 

ดำเนินงานตามแผนงาน 

สรุปผลและรายงานผลการดำเนินงาน 

ติดตามและประเมินผลการดำเนินงาน 

เผยแพร่ผลการดำเนินงาน 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

งานประเมินสรปุผลการดำเนินงานโครงการ  

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุปผลการดำเนินงานโครงการ (PDCA) รูปแบบรายงานวิจัย 5 บท 

ส่วนหน้า 
1. ปกนอก-ปกใน       2. บันทึกรายงานผล 
3. บทสรุปผู้บริหาร     4. สารบัญ 

บทที่ 1 (Plan) 
1. บันทึกเสนอขออนุมัติโครงการ        
2. คำสั่งแต่งตั้งคณะทำงาน 
3. กำหนดการ/ปฏิทินการดำเนินงาน 

บทที่ 2 (Do) 
1. บันทึกเชิญการประชุมคณะทำงาน และรายงานการประชุม 
2. การประชาสัมพันธ์โครงการ 
3. เอกสารการลงทะเบียนเข้าร่วมโครงการ 
4. คำกล่าวรายงาน-คำกล่าวเปิดโครงการ 
5. เอกสาร/เน้ือหาสาระการจัดอบรม ฯลฯ 

บทที่ 3 (Check) 
1. เครื่องมือการวัดผลและวิธีการเก็บข้อมูลการประเมินผลการดำเนินงาน        
2. สถิติและโปรแกรมการวิเคราะห ์
3. สรุปผลการวิเคราะห์และประเมินผล 
4. ภาพกิจกรรมการดำเนินงานโครงการ 

บทที่ 5 (Action) 
สรุปผล อภิปรายผลการดำเนินงาน  และข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนา 

ภาคผนวก 
1. บันทึกขออนุมัติโครงการ     2. คำสั่งแต่งตั้ง   3. แบบสอบถาม/แบบสำรวจ 
4. ข้อมูลการวิเคราะห์ด้วยโปรแกรมสำเร็จรูป     5. เอกสารอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

เอกสารหมายเลข 1 : คำสั่งแต่งตั้งกรรมการบรหิารงานวิจัยพัฒนา  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

เอกสารหมายเลข 2 : ปฏิทินงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิง่ประดิษฐ์  

 
 
 
 

 
ปฏิทินปฏบิัติงานปีการศึกษา 2563 

งานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์  ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
 
ภาคเรียนที่ 1/2563 

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงานที่ปฏิบัติ 
สอดคล้องกับ

มาตรฐาน/ตัวบ่งชี้ 
ผู้ปฏิบัติ 

7 ส.ค. 63 
- การเสนอจัดทำนวัตกรรมสิ่งประดิษฐ์  ปีการศึกษา 
2563 
- จัดทำ สผ.1 นวัตกรรมสิ่งประดิษฐ์  

มาตรฐานท่ี 3 
การสร้างสังคม 
แห่งการเรียนรู้ 
ประเด็นท่ี 3.2 

ทุกแผนกวิชา 

14 ส.ค. 63 
- ครูผู้สอนส่งเค้าโครงวิจัยในชั้นเรียน ภาคเรียน
1/2563 

ครูผู้สอนทุกคน 

17 ส.ค. 63 
- แต่งต้ังคณะกรรมการจัดทำสิ่งประดิษฐ์  นวัตกรรม  
- แต่งต้ังคณะกรรมการจัดทำโครงงานวิทยาศาสตร์ 

ทีมงานวิจัยฯ 

     ก.ย. 63 
- จัดทำโครงการของงานวิจัยเข้าแผนปฏิบัติการ
ประจำป ี

ทีมงานวิจัยฯ 

     ต.ค. 63 - ประกวดนวัตกรรมสิ่งประดิษฐ์ ระดับสถานศึกษา ทีมงานวิจัยฯ 

     ต.ค. 63 
- ประกวดโครงการ ปวช.3 และ ปวส.2 
- ประกวดวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน 

- ทีมงานวิจัยฯ 
- ครูผู้สอน 

     ต.ค. 63 
- เสนอรายชื่อกรรมการตัดสินสิ่งประดิษฐ์ ระดับ อศจ. 
- เข้าร่วมประกวดสิ่งประดิษฐ์  นวัตกรรม ระดับ อศจ. 

- ครูท่ีสนใจสมัคร 
- ครูท่ีปรึกษาผลงาน 

     พ.ย. 63 
- เผยแพร่ผลงานโครงการและโครงงานวิทยาศาสตร์ 
  ระดับ ปวช.3 และ ปวส.2 
- เผยแพร่ผลงานวจิัยในชัน้เรียนของครูผู้สอน 

- ทีมงานวิจัยฯ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ 

    พ.ย. 63 - ตรวจวัสดุ ครุภัณฑ์ประจำปีของงานวิจัยพัฒนาฯ - ทีมงานวิจัยฯ 

    ธ.ค. 63 
- สรุปผลการดำเนนิงานงานวิจัยฯ ภาคเรียนท่ี 
1/2563 

- ทีมงานวิจัยฯ 

    ม.ค. 64 - สำรวจความต้องการในการอบรมเชิงปฏิบัติการ - ทีมงานวิจัยฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

 

ภาคเรียนที่ 2/2563 

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงานที่ปฏิบัติ 
สอดคล้องกับ

มาตรฐาน/ตัวบ่งชี้ 
ผู้ปฏิบัติ 

18 ต.ค. 63 
- แต่งต้ังคณะกรรมการคัดเลือกสิ่งประดิษฐ์เพื่อ 
เข้าร่วมการแข่งขันนวัตกรรมสิ่งประดิษฐ์ ระดับ อศจ. 

ม.3/ตบช.3.1(5) งานวิจัยฯ 

22 ต.ค. 63 
- จัดทำ สผ.1-2 สิ่งประดิษฐ์ เข้าประกวด ระดับ 
อศจ. 

 
งานวิจัยฯ 
ครูท่ีปรึกษาผลงาน 

29 ต.ค. 63 - ตรวจวัสดุ ครุภัณฑ์ประจำปีของงานวิจัยพัฒนาฯ  งานวิจัยฯ 

5 พ.ย. 63 
- เสนอรายชื่อกรรมการตัดสินสิ่งประดิษฐ์ ระดับ อศจ. 
- เข้าร่วมประกวดสิ่งประดิษฐ์  นวัตกรรม ระดับ อศจ.  

ครูท่ีสนใจสมัคร 
งานวิจัยฯ 
ครูท่ีปรึกษาผลงาน 

8 พ.ย. 63 
- สำรวจการเสนอเค้าโครงวิชาโครงการ ปวช.3 และ 
ปวส.2 

 ครูผู้สอนรายวิชา 

13 พ.ย. 63 
- ครูผู้สอนส่งเค้าโครงวิจัยในชั้นเรียน ภาคเรียน 
2/2563 

 ครูผู้สอนทุกคน 

26 พ.ย. 63 
- รายงานผลการเข้าร่วมการแข่งขันสิ่งประดิษฐ์ ระดับ 
อศจ. 

 งานวิจัยฯ 

28 พ.ย. 63 
- แต่งต้ังคณะกรรมการจัดทำสิ่งประดิษฐ์เข้าร่วมการ
แข่งขัน ระดับภาค (ถ้ามีสิ่งประดิษฐ์ผ่านการคัดเลือก 
ระดับ อศจ.) 

 งานวิจัยฯ 

ธ.ค. 63 - จัดทำ สผ.1-2 สิ่งประดิษฐ์ เข้าประกวด ระดับภาค  
งานวิจัยฯ 
ครูท่ีปรึกษาผลงาน 

ม.ค. 64 - ติดตามการจัดทำสิ่งประดิษฐ์และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง  
งานวิจัยฯ 
ครูท่ีปรึกษาผลงาน 

ก.พ. 64 
- เสนอรายชื่อกรรมการตัดสินสิ่งประดิษฐ์ ระดับภาค 
- ประกวดสิ่งประดิษฐ์ ระดับภาค 

 
งานวิจัยฯ 
ครูท่ีปรึกษาผลงาน 

ก.พ. 64 - รายงานผลการประกวดสิ่งประดิษฐ์ ระดับภาค  งานวิจัยฯ 
ก.พ. 64 - ติดตามการจัดทำรายงานวิจัยในชัน้เรียน  งานวิจัยฯ 

ก.พ. 64 - ประกวดโครงการ ปวช.3 และ ปวส.2  
งานหลักสูตรฯ และ 
งานวิจัยฯ 

มี.ค. 64 
- เผยแพร่ผลงานโครงการ งานวิจัย สิ่งประดิษฐ ์
โครงงานวิทยาศาสตร์ 

 งานศูนย์ข้อมูล 

มี.ค. 64 
- สรุปผลการดำเนนิงานงานวิจัยฯ ภาคเรียนท่ี 
2/2563 
- สำรวจความต้องการในการอบรมเชิงปฏิบัติการ 

 งานวิจัยฯ 

 
(ลงช่ือ)               ผู้จัดทำข้อมูล (ลงช่ือ)    ผู้รับรองข้อมูล 
 (นางสาวณัฐฏิญาภรณ์  บุญวิจิตร)     (นางเนาวรัตน์  อันทรบุตร) 
หัวหน้างานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์  รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
 
 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

เอกสารหมายเลข 3 : บันทึกส่งแผนการวิจัยพัฒนาการเรียนการสอน  

 
 
 
 
 

แบบบันทึกการกำหนดปัญหาการวิจัย 
1. ปัญหาการเรียนการสอนทีพ่บ/ความต้องการพัฒนาการเรียนการสอน 

ปัญหาการเรียนการสอนท่ีพบ สาเหตุของปัญหา 
  
  
  
  

ความต้องการพัฒนาการเรียนการสอน สาเหตุท่ีต้องพัฒนา 
  
  
  
  
  

2. จากข้อ 1 ปัญหาหรือเร่ืองที่สนใจจะทำวิจัยมากที่สุดคืออะไร (เลือก 1 ปัญหา/เรื่อง)  
                    
                    
                    
3. แนวทางในการแก้ปัญหาหรือพัฒนาเร่ืองที่สนใจ (จะแก้ปัญหานั้นด้วยอะไร/ตรงไหน/อย่างไร) 
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
4. วัตถุประสงค์ของการวิจัย (เขียนเป็นข้อ ๆ) 
                    
                    
                    
                    
                    
5. ต้ังชื่อเร่ืองหรือหัวข้อปัญหาการวิจัย (1 เรื่อง) 
                    
                    



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

 
แบบการจัดทำแผนปฏบิัติการวิจัยพัฒนาการเรียนการสอน 

 
แผนปฏิบัติการวิจัยเร่ือง                       
วัตถุประสงค์ของการวิจัย                      
                            

ขั้นตอน กิจกรรม สิ่งที่มุ่งวัด/เก็บรวบรวมข้อมูล เครื่องมือ/เทคนิควิธีการที่ใช้ ผู้ปฏิบัติ/แหล่งข้อมูล ระยะเวลา 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิจัยพัฒนานวัตกรรมฯ ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ วิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด   
ท่ี        ฝผ.23.5/                 วันที่                              2565                                           
เร่ือง    ขออนุญาตส่งแผนการวิจัยพัฒนาการเรียนการสอนของครูผู้สอน  ภาคเรียนท่ี 1  ปีการศึกษา 2565                       

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด 

 ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว         ครูผู้สอนแผนกวิชา      
ในภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2565 ได้รับมอบหมายให้ทำการสอนในรายวิชา      
ระดับช้ัน    โดยจากท่ีได้ทำการสอนและได้มีการบันทึกผลการจัดการเรียนการสอนรายวิชาดังกล่าวแล้ว 
พบว่า (ปัญหาการเรียนการสอนท่ีพบ/ความต้องการพัฒนาการเรียนการสอน)      
              
              
จึงได้กำหนดหัวข้อในการวิจัยเรื่อง           
              
 บัดนี้ ข้าพเจ้าได้จัดทำแผนปฏิบัติการวิจัยพัฒนาการเรียนการสอนของรายวิชา    
    ภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2565 เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ดังเอกสารท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 

 จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาโปรดทราบ 
 
 (นางสาวณัฐฎิญาภรณ์  บุญวิจิตร) 
 ครูผู้จัดทำแผนการวิจัย 
 
 (นางสาวณัฐฎิญาภรณ์  บุญวิจิตร) 
 หัวหน้างานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์ 
 
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด 
        
        
        
        
 
             (นางเนาวรัตน์  อันทรบุตร) 
 รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
 
 
 
 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิจัยพัฒนานวัตกรรมฯ ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ วิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด   
ท่ี        ฝผ.23.5/          วันที่         ตุลาคม  2565                                            
เร่ือง    ขออนุญาตส่งรายงานวิจัยในช้ันเรียนของครูผู้สอน  ภาคเรียนท่ี 1  ปีการศึกษา 2565                         

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด 

 ตามท่ีข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว    ครูแผนกวิชา    
ได้เสนอจัดทำแผนการวิจัยพัฒนาการเรียนการสอนรายวิชา      ภาคเรียน 
ท่ี 1 ปีการศึกษา 2565 และได้จัดทำวิจัยในช้ันเรียนเรื่อง       
                    
ซึ่งเป็นไปตามมาตรฐานสถานศึกษา วิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด พ.ศ. 2561 มาตรฐานท่ี 2 การจัดการอาชีวศึกษา 
ตัวบ่งช้ีท่ี 2.3 ระดับคุณภาพในการจัดการเรียนการสอน ประเด็นการพิจารณาท่ี 5 การวิจัยในช้ันเรียนกำหนดให้ครู
ทุกคนแก้ปัญหา พัฒนาการเรียนการสอนรายวิชาโดยการศึกษาหรือการวิจัยอย่างน้อย 1 รายวิชา นั้น 
 บัดนี้ การวิจัยดังกล่าวได้เสร็จเรียบร้อยแล้ว ดังนั้น จึงขอส่งรายงานผลการวิจัยในช้ันเรียนดังกล่าวดัง
เอกสารท่ีส่งมาพร้อมนี้ เพื่อเผยแพร่ผลงานให้เป็นประโยชน์ต่อไป 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 (นางสาวณัฐฎิญาภรณ์  บุญวิจิตร) 
 ครูผู้จัดทำรายงานการวิจัย 
 
 (นางสาวณัฐฎิญาภรณ์  บุญวิจิตร) 
 หัวหน้างานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์ 
 
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด 
        
        
        
        
 
 
             (นางเนาวรัตน์  อันทรบุตร) 
 รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
 
 
 
 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

เอกสารหมายเลข 5 : บันทึกรายงานสรุปการส่งวิจยัในชั้นเรยีน  

 
 
 
 
 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิจัยพัฒนานวัตกรรมฯ ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ วิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด   
ท่ี        ฝผ.23.5/          วันที่         ตุลาคม  2565                                            
เร่ือง    ขออนุญาตรายงานสรุปผลการส่งวิจัยในช้ันเรียนของครูผู้สอน  ภาคเรียนท่ี 1  ปีการศึกษา 2565                       

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด 

 ตามที่มาตรฐานสถานศึกษา วิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด พ.ศ. 2561 มาตรฐานที่ 2 การจัดการ
อาชีวศึกษา ตัวบ่งชี้ที่ 2.3 ระดับคุณภาพในการจัดการเรียนการสอน ประเด็นการพิจารณาที่ 5 การวิจัยในชั้นเรียน
กำหนดให้ครูทุกคนแก้ปัญหา พัฒนาการเรียนการสอนรายวิชาโดยการศึกษาหรือการวิจัยอย่างน้อย 1 รายวิชา นั้น 
 บัดนี้ ครูผู้สอนได้จัดทำวิจัยในช้ันเรียนภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2565 เสร็จเรียบร้อยแล้ว ดังนั้น 
งานวิจัยพัฒนาฯ จึงขอรายงานสรุปผลการวิจัยในช้ันเรียนของครูผู้สอน ดังนี้ ครูผู้สอนท้ังหมด จำนวน คน 
ครูผู้สอนท่ีส่งรายงานวิจัยในช้ันเรียน จำนวน     คน คิดเป็นร้อยละ     รายละเอียดดังเอกสารท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 (นางสาวณัฐฎิญาภรณ์  บุญวิจิตร) 
 หัวหน้างานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์ 
 
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด 
        
        
        
        
 
 
             (นางเนาวรัตน์  อันทรบุตร) 
 รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
 
 
 
 
 
 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

 
สรุปผลการส่งวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565 

งานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์  ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
วิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด 

 

ที่ แผนกวิชา 

จำนวน
ครูผู้สอน
ทั้งหมด 
(คน) 

จำนวนครูที่ส่ง
รายงานวิจัย 
ในชั้นเรียน 

ร้อยละของ
ครูที่ส่ง

รายงานวิจัย
ในชั้นเรียน 

ร้อยละของ
ผลงานที่ได้

นำไปใช้ให้เกิด
ประโยชน์ 

หมายเหต ุ

1 สามัญสัมพันธ ์      
2 การบัญช ี      
3 การตลาด      
4 การจัดการโลจีสติกส์ฯ      
5 การจัดการธุรกิจค้าปลีก      
6 เทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล      
7 อาหารและโภชนาการ      
8 แฟชั่นและสิ่งทอ      
9 คหกรรม      

10 วิจิตรศิลป์      
11 ออกแบบ      
12 เทคโนโลยีคอมพิวเตอร์กราฟิก      
13 การโรงแรม      
14 การท่องเท่ียว      

รวมทั้งหมด      
 
 
(ลงช่ือ)               ผู้จัดทำข้อมูล (ลงช่ือ)    ผู้รับรองข้อมูล 
 (นางสาวณัฐฏิญาภรณ์  บุญวิจิตร)     (นางเนาวรัตน์  อันทรบุตร) 
หัวหน้างานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์  รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

เอกสารหมายเลข 6 : บันทึกรายงานผลงานนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์  

 
 
 
 
 

 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิจัยพัฒนานวัตกรรมฯ ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ วิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด   
ท่ี        ฝผ.23.5/          วันที่                                                       
เร่ือง    ขออนุญาตรายงานผลการประเมินผลงานส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ ระดับสถานศึกษา                          

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด 

 ตามที่ วิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด ได้ดำเนินงานโครงการประเมินสุดยอดนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์
ของคนรุ่นใหม่ ระดับสถานศึกษา ประจำปีการศึกษา             มีผลงานสิ่งประดิษฐ์เข้าร่วมการประเมินทั ้งหมด
จำนวน        ผลงาน โดยได้ดำเนินการไปในระหว่างวันท่ี   ถึงวันท่ี   พ.ศ.   
ณ   วิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด นั้น 
 บัดนี้ การดำเนินงานดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงขอรายงานผลการประเมินสุดยอดนวัตกรรมและ
ส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ ระดับสถานศึกษา ประจำปีการศึกษา     ท่ีผ่านการประเมินเพื่อเข้าร่วมในระดับ
อาชีวศึกษาจังหวัดร้อยเอ็ด ตามลำดับ ดังนี้ 
 ประเภทท่ี  ช่ือผลงาน          
  ได้รับรางวัล    ระดับเหรียญ   
 ประเภทท่ี  ช่ือผลงาน          
  ได้รับรางวัล    ระดับเหรียญ   
 ประเภทท่ี  ช่ือผลงาน          
  ได้รับรางวัล    ระดับเหรียญ   
 ประเภทท่ี  ช่ือผลงาน          
  ได้รับรางวัล    ระดับเหรียญ   
 ประเภทท่ี  ช่ือผลงาน          
  ได้รับรางวัล    ระดับเหรียญ   
 และทุกผลงานได้มีการเผยแพร่ในเว็บไซต์ของสถานศึกษา www.rvc.ac.th เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว
รายละเอียดดังเอกสารท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 (นางสาวณัฐฎิญาภรณ์  บุญวิจิตร) 
 หัวหน้างานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์ 
 
 

http://www.rvc.ac.th/


  คู่มือการปฏิบัติงานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  วิทยาลัยอาชีวศึกษารอ้ยเอ็ด 

 
 

สรุปผลการประเมินผลงานสุดยอดนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ ระดับสถานศึกษา 
ปีการศึกษา    

งานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์  ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
วิทยาลัยอาชีวศึกษาร้อยเอ็ด 

 

ประเภท
ที่ 

ชื่อผลงาน 
คุณค่าของผลงาน 
ที่เกิดประโยชน์ 

ต่อชุมชนส่วนรวม 
รางวัล ระดับเหรียญ 

1     
     
     

2     
     
     

3     
     
     

4     
     
     

5     
     
     

 
 
(ลงช่ือ)               ผู้รายงานผล (ลงช่ือ)    ผู้รับรองผล 
 (นางสาวณัฐฏิญาภรณ์  บุญวิจิตร)     (นางเนาวรัตน์  อันทรบุตร) 
หัวหน้างานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์  รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
 
 


